ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E CIDADANIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de servigo de buffet completo para a realizagdo da Conferéncia Municipal de
Assisténcia Social, no dia 03 de juiho de 2025, com previsdo de publico estimado em 350 (trezentas

e cinquenta) pessoas.
FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAQ

A contratagdo do servigo de buffet completo é fundamentada na necessidade de garantir o
fornecimento de alimentos e bebidas de qualidade, adequados ao niimero de participantes € as
condigdes do evento, promovendo conforto, bem-estar e uma experiéncia satisfatoria para todos os
presentes. Essa contratagio esta alinhada as diretrizes de organizagdo de cventos institucionais,
visando assegurar a comodidade e a eficiéncia na realizagdo da conferéncia. A conferéncia ocorrera
no dia 03, com previsio de participagio de aproximadamente 350 pessoas. Para atender as
demandas de alimentacio durante o evento, serd necessdrio contratar um buffet completo que
forneca refeiges e bebidas, além de incluir a montagem, o atendimento, a higienizag¢do ¢ o descarte
adequado dos residuos, garantindo a conformidade com as normas de higiene e seguranga

alimentar.
DESCRIC[\O DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

Aquisi¢do do produto conforme especificado abaixo:

| Item ‘ Descrigiio | Quan | Valor Unit. | Valor Total |
| t. |

01 | Contratacdo de servigo de buffet 01 R$ 15.517,00 'R$ 15.517,00
completo para a Conferéncia
Municipal de Assisténcia Social a
ser realizada no dia 3 de julho, - : ‘
incluindo o fornecimento de um - ‘
cardapio composto por galinhada, |
tutu de feijdo, macarronada e ‘
salada tropical. Além disso, serdo
fornecidos refrigerantes normais e ‘

| zero agucar, bem como dois
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sabores de suco de caixinha. O
servigo contempla ainda todo o
material necessdrio para a
realizagdo do evento na drea da
cozinha, incluindo pratos, garfos,
facas, fog&es, panelas ¢ utensilios
domésticos. A contratacio também
abrange toda a méo de obra para a
preparacéo e o servico dos
alimentos, bem como mesas,
cadeiras, forros de mesa, richos ¢
bandejas para montagem de dois
pontos de servigo de almogo,
garantindo organizagio ¢
eficiéncia durante o evento.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Inicio da execucio do objeto: ao 1° dia da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de

servico.
Local da prestagio dos servigos: Sede do Sindicato Rural de Unai-MG.

Materiais a serem disponibilizados: Todo o material necessdrio para o servigo de Buffet completo

atendendo 350 pessoas.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser exccutado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugio

total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensiio do contrato, o cronograma de

execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscaliza¢do, que conterd informacdes acerca das obrigagdes contratudis, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da

contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicavelis, dentre

oulros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput)

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdio do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condices estabelecidas no contrato, de modo a assegurar oS melhores resultados para a

Administracdo.

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizacdo das

faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal téenico do contrato emitira notificagdes

para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.
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O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situa¢do que
demandar decisdo ou adogfio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagao contratual.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas € a formalizacao de
apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,

caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

O gestor do contrato coordenard a atualizagfo do processo de acompanhamento ¢ fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugfo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas 2 verificacdo da necessidade de

adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracio.

O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagfo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagfio e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenhe na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigagdes.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagfio de san¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o

art, 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 caso.

O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogagio contratual

O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagio € eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administrag&o.

O gestor do contrato deverd enviar a documentagfio pertinente ao sctor de contratos para a
formalizagio dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscaliza¢fo € gestfio nos termos do contrato.

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representd-lo na execugdo do contrato. A indica¢do ou a manutengdo do preposto da empresa

poderd ser recusada pelo drgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a

empresa designar ouiro para o exercicio da atividade.
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Do recebimento

O recebimento dar-se-4 de forma mensal, de acordo com quantidade de bilhetes oferecidos

dentro do més.
Liquidagiio

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis

para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato ¢ do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar, ¢

eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se o prazo ap6s a comprovagfo da regularizagdo da situagéo, sem dnus & contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao

referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada

no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.
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A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigdes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impeca a participagdo em
licitagio, no dAmbito do érgio ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagfio de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a

critério do contratante.

Nao havendo regularizagfio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagfo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto i existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam

acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias 4 rescisfo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

Havendo a efetiva execugio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situaggo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 dias uteis, contados da finaliza¢do da

liquidacdo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugiio Normativa SEGES/ME n°

77.de 2022,
Forma de pagamento

O pagamento serd realizado através de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.
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Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagéio aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdio do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006. nfo sofrerd a retragdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidas por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado 4 apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessio de crédito

Nio haverd cessdo de crédito.

FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

Na modalidade DISPENSA DE LICITACAO com julgamento pelo MENOR PRECO.
Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitag&o Juridica

Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo territorio nacional.

Empresario Individual: inscrigdo do Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual — MEI: Certificado
da Condigdo de
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Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagio

respectiva.
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscri¢gio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢do de certidédo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e & Divida
Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 4 Seguridade Social, nos

termos da Portaria Conjunta n° 1.751. de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal

do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS):

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediantc a
apresentacio de certiddio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452. de 1° de maio de 1943:

Prova de regularidade com a Fazenda /Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de

declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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O forecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da

prova de inscricfo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificacio Econémico-Financeira

certiddio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéio na licitagdio (art. 5°, inciso IL

alinea “¢”, da Instrucio Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de sociedade simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso 11);

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagfio é de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais) a serem pagos apos a

entrega do servigo de Buffet completo devidamente padronizado e respeitando os requisitos

solicitados pelos contratantes.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ficha: 1454 — Fonte: 1500

Unai, 23 de abril de 20235.
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, d¢ 2006, estara dispensado da

prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual ¢ municipal.
Qualificacio Econdmico-Financeira

certiddio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagfo (art. 5° inciso 1If,

alinea “c”, da Instrucio Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de

2021, art. 69, caput, inciso II);
ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais) a serem pagos apos a

entrega do servigo de Buffet completo devidamente padronizado e respeitando os requisitos

solicitados pelos contratantes.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Ficha: 1454 — Fonte: 1500

Unaf, 23 de abpk

=

Clau(i'i@ia Fé reifa de Souza
Secretiario Municipal de Pesenvolvimento Presidente do Conaselho Municipal de
Social e Cidadania Assisténcia Social
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